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Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
В запросе предложений может принять участие любое лицо, своевременно подавшее надлежащим образом оформленное коммерческое предложение по предмету запроса предложений (далее по тексту – Заявка на участие) и документы согласно размещенным на сайте о размещении заказов извещению и Документации о проведении запроса предложений.
Заявки на участие в запросе предложений  подаваемые Участниками размещения заказа будут рассмотрены в порядке и в сроки, указанные в извещении о запросе предложений на соответствие требованиям, установленным  документацией к запросу предложений являющейся неотъемлемой частью к извещению на соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным законодательством РФ.
Запрос предложений проводится в день и час, указанные в извещении о проведении запроса предложений в электронной форме, в случае проведения запроса предложений через электронную торговую площадку. Время начала проведения запроса предложений устанавливается Оператором электронной площадки. 
Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявок на участие в запросе предложений. Заказчик запроса предложений ни в коем случае не отвечает и не несет обязательств по этим расходам, независимо от характера проведения и результатов запроса предложений.
Заказчик имеет право внести требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений. При этом размер обеспечения заявки на участие в запросе предложений не может быть менее 0,5% и не может превышать 5% от начальной (максимальной) цены договора. Требование обеспечения заявки на участие в запросе предложений распространяется на всех участников размещения заказа. Размер обеспечения заявки на участие в запросе предложений определяется Информационной картой. Денежные средства в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений перечисляются участником размещения заказа на открытый Оператором электронной площадки счет для проведения операций по обеспечению участия в запросе предложений.
В случае если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, то договор заключается только после предоставления участником запроса предложений, с которым заключается договор, безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией или передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения договора, установленной документацией к запросу предложений. 
Способ обеспечения исполнения договора из указанных в настоящем пункте способов определяется таким участником запроса предложений самостоятельно. 
При проведении запроса предложений организатор размещения заказа, обеспечивает размещение документации одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений в электронной форме на официальном сайте Российской Федерации www.zakupki.gov.ru, на сайте Заказчика www.uniikm.ru, а в случае проведения запроса предложений через электронную торговую площадку на сайте В2В-Center https://www.b2b-center.ru/. Документация к запросу предложений доступна для ознакомления без взимания платы.
К запросу предложений допускается неограниченный круг лиц. Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе:
1) быть правомочным заключать договор;
2) обладать необходимыми лицензиями и/или свидетельствами о допуске к работам, являющимся предметом заключаемого договора, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
3) обладать необходимыми сертификатами на товары, являющиеся предметом заключаемого договора, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
4) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
5) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена;
6) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год и за последний завершенный отчетный период.
7)  соответствовать иным требованиям, установленным в документации по запросу предложений являющейся неотъемлемой частью к настоящему извещению.
8) отсутствовать в реестре недобросовестных поставщиков по 44-ФЗ и 223-ФЗ.
В случае установления факта подачи одним Участником процедуры закупки двух и более заявок на участие в закупочной процедуре при условии, что поданные ранее заявки таким Участником не отозваны, все заявки такого Участника закупочной процедуры не рассматриваются и возвращаются такому Участнику.
[bookmark: _Toc385512322]1.1.Порядок оценки заявок участников и выбор победителя
1. Рассмотрение и оценка поступивших заявок участников проводится в срок указанный в Извещении о проведении закупочной процедуры.
2. Рассмотрение и оценка заявок участников осуществляется Закупочной комиссией.
3. Рассмотрение и оценка заявок участников включают: стадию рассмотрения заявок, стадию оценки и сопоставления заявок, стадию принятия решения о выборе Победителя  закупочной процедуры.
На основании результатов рассмотрения заявок закупочная комиссия принимает решение о допуске к участию в запросе предложений и признании участника процедуры закупки участником запроса предложений или об отказе в допуске участника процедуры закупки к участию в запросе предложений.
Если после окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений поступила только одна заявка, запрос предложений признается несостоявшимся, закупочная комиссия рассматривает единственную заявку. Если данная заявка и подавший ее участник запроса предложений отвечают всем требованиям, установленным в извещении и документации по запросу предложений, а также в случае признания запроса предложений несостоявшимся, при этом принято решение о допуске только одного участника запроса предложений, закупочная комиссия вправе принять решение заключить договор с таким единственным участником закупки.
Стадия рассмотрения Заявок:
1) в рамках стадии рассмотрения заявок участников Закупочная комиссия проверяет:
· правильность оформления заявок и их соответствие требованиям Закупочной документации;
· соответствие Участников требованиям Закупочной документации.
2) по результатам проведения рассмотрения заявок Закупочная комиссия имеет право отклонить заявки, которые:
- не отвечают требованиям к оформлению заявки участника в представленных документах, в составе Заявки имеются недостоверные сведения;
- не отвечают требованиям Закупочной документации;
- содержат предложения по существу не отвечающие коммерческим или договорным требованиям Закупочной документации, имеются недостоверные сведения;
- непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения Заявки и не поступление обеспечения Заявки на расчетный счет Общества на момент окончания срока подачи заявки, если требование предоставления обеспечения таких заявок указано в Закупочной документации.
Закупочная комиссия также отклоняет заявку в случае наличия сведений об участнике процедуры закупки в федеральном реестре недобросовестных поставщиков, если такое требование установлено в Закупочной документации.
Стадия оценки и сопоставления заявок участников:
В рамках оценки и сопоставления заявок участников Закупочная комиссия оценивает и сопоставляет заявки и проводит их ранжирование по степени предпочтительности.
Критериями отбора участников являются:
Ценовое предложение участника. Значимость критерия – 70%.
Рассчитывается по формуле:
Rai = (Amax - Ai)/Amax * 100, где:
Rai – рейтинг в баллах, присуждаемый i-ой заявке по указанному критерию;
Amax – начальная (максимальная) цена договора, установленная в документации о закупке;
Ai – ценовое предложение i–го участника закупки.
	В случае если ценовое предложение участника закупки ниже установленной в документации о закупке начальной (максимальной) цены договора более чем на 30 %, заявке присваивается рейтинг по данному критерию, равный 30 баллам.
При оценке заявок по критерию «Ценовое предложение участника» лучшим признается предложение участника закупки с наименьшим ценовым предложением.
Договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке победителя.
Сроки (периоды) поставки продукции. Значимость критерия – 20%.
Рассчитывается по формуле:
Rbi = (Bmax - Bi)/Bmax* 100, где
Rbi – рейтинг в баллах, присуждаемый i-ой заявке на i-й лот по указанному критерию;
Bmax – максимальный срок (период) поставки в единицах измерения срока (периода) поставки (количество дней), установленный в документации о закупке;
Bi – предложение, содержащееся в i-ой заявке на i-й лот по сроку (периоду) поставки, в единицах измерения срока (периода) поставки (количество дней).
При оценке заявок по критерию сроки (периоды) поставки продукции оценивается срок (период) поставки, в течение которых участник закупки должен поставить продукцию. 
При оценке заявок по сроку (периоду) поставки лучшим признается предложение участника запроса предложений с наименьшим сроком (периодом) поставки.
При разнице в сроках поставки продукции между всеми участниками менее 15 (пятнадцати) календарных дней, предложения участников запроса предложений признаются равными и оцениваются в 0 баллов. 

Срок предоставления гарантии качества продукции. Значимость критерия – 10%. 
Рассчитывается по формуле:
Rсi = (Сi- Сmin)/(Сmin*2)* 100, где
Rсi – рейтинг в баллах, присуждаемый i-ой заявке по указанному критерию;
Сmin  - минимальный срок предоставляемой гарантии качества продукции, установленной в документации о закупке;
Сi – предложение, содержащееся в i-ой заявке по сроку гарантии качества продукции.


1.2. Определение победителя запроса предложений.
Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга i-ой заявки.
Итоговый рейтинг i-ой заявки определяется как сумма произведений рейтинга i-ого критерия на коэффициент значимости j-ого критерия.
Ri = Rai * Kaj  + Rbi * Kbj + Rсi * Kсj, 
где  Ri – итоговый рейтинг i-ой заявке.
2.4.3. Коэффициент значимости j-ого критерия представляет собой частное от деления значимости i-ого критерия на 100. (Kaj- 0,7; Kbj-0,2; Kсj-0,1)
Победитель запроса предложений определяется по решению закупочной комиссии, как допущенный участник, предложивший наилучшие условия исполнения договора, по совокупности критериев, объявленных в документации по запросу предложений.
Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. В порядке убывания итоговых рейтингов, заявкам участников закупки присваивается соответствующие номера – второй, третий и т.д. При этом если значение итогового рейтинга i-ой заявки получается отрицательное значение, то итоговый рейтинг i-ой заявки участника равняется 0 баллов. Участник закупки, чья заявка получила наибольший итоговый рейтинг, признается победителем запроса предложений. 
1.3.  Разъяснение положений извещения.
Любой участник процедуры закупки вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа Обществу запрос о разъяснении положений закупочной документации. 
В течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса на разъяснение Общество, обязаны направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений закупочной документации, если указанный запрос поступил в Общество, в сроки, установленные закупочной документацией.
1.4. Внесение изменений в извещение.
Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию о запросе предложений не позднее чем за 5 рабочих дней до окончания срока подачи заявок. В течение 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются Заказчиком на официальном сайте Российской Федерации, сайте электронной площадки и сайте Заказчика.
При этом срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до окончания срока подачи заявок такой срок составлял не менее чем 5 дней, а в случае изменения предмета запроса предложений — 10 дней. 
Изменение условий запроса предложений в части изменений технического задания, проекта договора, начальной (максимальной) цены осуществляется заказчиком с обязательным согласованием с председателем дирекции по закупкам.
1.5. Преддоговорные переговоры
Перед подписанием договора, между Заказчиком и победителем процедуры закупки могут проводиться переговоры, направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации процедуры закупки и предложении победителя процедуры закупки.
Переговоры по существенным условиям договора, направленные на их изменение в пользу победителя процедуры закупки, запрещаются.
1.6. Заключение договора по результатам запроса предложений
Победитель запроса предложений не позднее 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания протокола подведения итогов должен предоставить Заказчику подписанный договор, составленный в соответствии с проектом договора, содержащимся в закупочной документации.
Договор составляется путем включения в него цены договора, предложенной участником запроса предложений, с которым заключается договор, сведений о товаре (товарный знак и (или) конкретные показатели товара), указанных в заявке на участие в запросе предложений такого участника.
В случае отказа либо уклонения победителя закупочной процедуры от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником, занявшим при проведении закупочной процедуры второе место. При этом если было установлено требование обеспечения предложения, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, не возвращаются уклонившемуся от заключения договора участнику закупочной процедуры.
В случае, уклонения участника закупки от заключения договора, сведения о таких участниках закупки включаются в реестр недобросовестных поставщиков в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, а аккредитованные поставщики вносятся в Реестр как поставщики, лишенные аккредитации.
Заключение договора с победителем процедуры закупки осуществляется в соответствии с установленными в ОАО «УНИИКМ» правилами.
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	[bookmark: _Toc293683757]2.1  СВЕДЕНИЯ О ЗАКАЗЧИКЕ

	1
	Наименование
	Открытое акционерное общество «Уральский научно-исследовательский институт композиционных материалов»

	2
	Место нахождения
	614014, Пермский край, г. Пермь, ул. Новозвягинская, 57

	3
	Почтовый адрес  
	614014, Пермский край, г. Пермь, ул. Новозвягинская, 57

	4
	Контактное лицо 
	Малеев Виктор Германович, Ведерникова Татьяна Васильевна, 
Чазова Анна Владимировна - тел.(342)200-94-60

	5
	Контактное лицо по техническим вопросам
	Ананко Максим Петрович тел. (342)230-98-90, доб. 3-22

	6
	Адрес электронной почты
	Uniikm@yandex.ru

	[bookmark: _Toc293683759]2.2 СВЕДЕНИЯ О ПРЕДМЕТЕ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	1
	Предмет договора
	Поставка установки для прожигания мест повреждений изоляции силовых кабельных линий BDL-1012.

	2
	Количество поставляемого товара
	В соответствии с Техническим заданием (Приложение №2 к извещению о проведении запроса предложений).

	3
	Требования к качеству, техническим характеристикам товара, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара потребностям Заказчика, порядок приемки товара по количеству и качеству 
	Требования, установленные Заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, требования к его безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам товара указаны в Техническом задании (Приложение № 2 к извещению о проведении запроса предложений).
Требования к упаковке товара – товар должен поставляться в упаковке (таре), обеспечивающей защиту товаров от их повреждения или порчи во время транспортировки и хранения.
Упаковка (тара) товара должна отвечать требованиям экологической безопасности, иметь необходимые маркировки, наклейки, пломбы, дающие возможность определить количество содержащегося в ней товара. Если производителем товара предусмотрена для них специальная упаковка (тара), отличная от указанной в документации запроса предложения, то товар может поставляться в упаковке (таре) производителя, если она обеспечивает защиту товара от повреждения или порчи во время транспортировки и хранения.
Требования к отгрузке товара – доставка товара транспортом за счет Поставщика в место нахождения Заказчика, указанное в подразделе 2.2 Информационной карты. Поставляемый товар должен соответствовать требованиям ГОСТ, ТУ, иным документам, регламентирующим качество. Участник размещения заказа обязан обеспечить поставку сертифицированного товара, за исключением товаров, которые в соответствии с законодательством РФ не подлежат обязательной сертификации. Приемка продукции по количеству производится в соответствии с Инструкцией, утвержденной постановлением Госарбитража СССР от 15.06.1965 №П-6; приемка по качеству осуществляется в соответствии с инструкцией, утвержденной постановлением Госарбитража СССР от 25.04.1966 №П-7. 

	4
	Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	614014, Пермский край, г. Пермь, ул. Новозвягинская, 57

	5
	Условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	В соответствии с Техническим заданием (Приложение №2 к извещению о проведении запроса предложений).

	6
	Начальная (максимальная) цена договора
	261893,88 (Двести шестьдесят одна тысяча восемьсот девяносто три) рубля 88 копеек, в том числе НДС-18% 39949,91(Тридцать девять тысяч девятьсот сорок девять) рублей 91 копейка.  

	7
	Источник финансирования
	Финансирование заказа осуществляется за счет собственных средств Заказчика.

	8
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, выполнения работ, оказания услуг
	           Оплата Товара Заказчиком производится в течение 20 (двадцати) календарных дней с даты исполнения обязательств по поставке Товара Поставщиком и получения Заказчиком документов, указанных в пункте 3.5. договора, а также оригинала счета-фактуры и оригинала товарной накладной (форма ТОРГ-12), товарно-транспортной накладной (форма Т-1) и подписания Акта приема-передачи Товара.
            Товар, поставленный Поставщиком и не принятый Заказчиком по качеству и комплектности, в соответствии с условиями договора, оплате не подлежит. 
            Транспортные расходы, связанные с возвратом и заменой некачественного Товара, несет Поставщик.
            Расчеты между сторонами производятся в безналичном порядке путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика. Датой оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.

	9
	Порядок формирования цены договора
	Цена Договора должна включать в себя все расходы Поставщика, в т.ч., расходов на упаковку, маркировку, страховку, оформление необходимой документации, погрузоразгрузочные работы, доставка товара до места поставки, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей

	10
	Валюта, используемая для формирования цены договора
	Рубль Российской Федерации. 

	[bookmark: _Toc293683760]2.3. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

	1
	Участники запроса предложений
	· любые юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала
· индивидуальные предприниматели

	2
	Обязательные требования к участникам запроса предложений
	Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе:
1) быть правомочным заключать договор;
2) обладать необходимыми сертификатами на товары, являющиеся предметом заключаемого договора, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
3) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
4) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена;
5) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год и за последний завершенный отчетный период.
7)  соответствовать иным требованиям, установленным в документации по запросу предложений являющейся неотъемлемой частью к настоящему извещению.
8) отсутствовать в реестре недобросовестных поставщиков по 44-ФЗ и 223-ФЗ.

	[bookmark: _Toc293683762]2.4  ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПОДГОТОВКИ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИИ

	1
	Требования к содержанию и составу заявки на участие в запросе предложений
	Для участия в запросе предложений Участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, подает заявку на участие в запросе предложений.
Заявка на участие в запросе предложений в электронной форме подается в форме электронного документа и состоит из одной части и содержит сведения и документы указанные в п.2 настоящего подраздела. Заявка на участие в запросе предложений, которую представляет Участник размещения заказа в соответствии с настоящей документацией по запросу предложений, должна быть подготовлена по форме 3.1 Раздела 3 настоящей документации по запросу предложений.

	2
	Сведения и документы об Участнике запроса предложений, водящие в состав заявки на участие в запросе предложений.
	1. фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), номер контактного телефона (Заявка на участие в запросе предложений подготовленная по форме 3.1 Раздела 3 настоящей документации по запросу предложений) в формате PDF.
копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
2. копия свидетельство о постановке на учет в налоговый орган (ИНН/КПП);
3. копия Устава в действующей редакции со всеми изменениями и дополнениями с отметкой налогового органа;
4. выписка из единого государственного реестра юридических лиц, полученную не ранее чем за  3 (три) месяца до дня размещения на сайте извещения о проведении запроса предложений; для иного физического лица - заверенную Участником выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей полученную не ранее чем за 3 месяца до дня размещения на сайте извещения о проведении запроса предложений, копии документов, удостоверяющих личность;  для иностранного лица - заверенный Участником перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства,  полученные не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения на сайте о размещении заказов извещения о проведении запроса предложений; 
5. копия приказа о назначении главного бухгалтера, копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей) о назначении руководителя и документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявку, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если заявка  подписывается по доверенности, предоставляется копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;
6. копии балансов вместе с отчетами о прибылях и убытках с отметкой налоговой инспекции за три года деятельности и за последний отчетный период;
7. копия уведомления о возможности применения участником запроса предложений упрощенной системы налогообложения (для участников запроса предложений, применяющих ее);
8. копии действующих сертификатов и лицензий на виды деятельности, связанные с выполнением Договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности, на которые Поставщик обладает лицензией (отсканированные цветные копии оригинала);
9. решение об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса цен заключение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в запросе цен, обеспечения договора являются крупной сделкой, либо письмо участника запроса цен о том, что данная сделка для такого участника запроса цен не является крупной.
В случае, если получение решения об одобрении или о совершении крупной сделки до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений для участника невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении таких сделок, участник запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанные решения до момента заключения договора;
10. договора или письма на официальном бланке от производителя Товара или его официальных дилеров подтверждающие право поставщика поставить Товар на условиях изложенных в настоящей документации о запросе предложении (отсканированные цветные копии оригинала).
11. документы, подтверждающие гарантийные обязательства Поставщика на поставляемый Товар в объеме не менее гарантии производителя (в случае если поставщик не является производителем Товара или его официальным дилером) и срока указанного в данном запросе предложении.
12. опись документов.
13. анкета Участника.
14.иные документы, которые, по мнению Поставщика, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
- в случае, если Участник не может предоставить требуемый документ, он должен обязательно приложить справку, составленную в произвольной форме, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую необходимые подтверждения соответствия Участника конкретному требованию. Закупочная комиссия в свою очередь принимает решение относительно обоснованности непредставления необходимых документов. При отсутствии необходимый информации, не позволяющей оценить соответствии Участника, установленным требованиям, Организатор запроса предложений вправе запросить у Участника недостающие документы предоставив для этого минимально необходимый срок. При этом не допускаются запросы или требования о предоставлении недостающих документов, направленные на изменение существа предложения, включая изменение коммерческих условий заявки (цены, сроков и условий поставки, иных коммерческих условий) или технических условий заявки (перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий). Если в установленный срок  запрошенные документы не представлены, Участник может быть отстранен от участия в процедуре запроса предложений.
Заявка на участие в запросе предложений, с приложением Предложения о функциональных и качественных характеристиках товаров (качестве работ/услуг) подготовленная по форме 3.2 Раздела 3 настоящей документации по запросу предложений. 
Отсутствие или неполное представление Участником размещения заказа документов, указанных в п.2 настоящего подраздела, а также представление документов с отклонением от установленных в настоящей документации по запросу предложений форм, может быть расценено дирекцией по закупкам по закупкам  как несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям, установленным настоящей документацией по запросу предложений, и является основанием для отказа в допуске Участника размещения заказа к участию в запросе предложений на этапе отборочной стадии рассмотрения заявок на участие в запросе предложений.
В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, предоставленные Участником размещения заказа в составе заявки на участие в запросе предложений, такой Участник может быть отстранен Заказчиком  от участия в запросе предложений на любом этапе его проведения вплоть до заключения Договора.
Участник размещения заказа, направляя заявку на участие в запросе предложений оформленную по форме 3.1 Раздела 3 настоящей документации, в электронной форме заявляет о своем согласии поставить товары (выполнить работы, оказать услуги), являющиеся предметом запроса предложений.

	3
	Требования к товарам, выполняемым работам 
	Поставка товаров, работ, услуг должна выполняться в соответствии с требованиями, установленными подразделом 2.2 настоящей документации по запросу предложений, Техническому заданию (Приложение № 2 к извещению о проведении запроса предложений) и условиями проекта Договора (Приложение № 3 к извещению о проведении запроса предложений). 

	4
	Инструкция по заполнению заявки
	1. В случае если Участник размещения заказа планирует принять участие в запросе предложений в электронной форме, он должен подготовить заявку на участие запросе предложений в электронной форме.
2. Заявка на участие в запросе предложений в электронной форме, подготовленная Участником размещения заказа, должна быть заполнена на русском языке. Отдельные документы (или их части), предоставленные Участником размещения заказа в составе заявки на участие в запросе предложений в электронной форме, могут быть подготовлены на другом языке при условии, что к ним будет прилагаться точный перевод необходимых разделов на русский язык. При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Закупочная комиссия будет принимать решение на основании перевода.
Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.
Удостоверение верности перевода с иностранного языка на русский язык осуществляется в соответствии со статьей 81 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате, утвержденных Верховным Советом РФ 11
 февраля 1993 года № 4462-1.
Заявка на участие в запросе предложений в электронной форме должна быть подписана электронно-цифровой подписью Участника размещения заказа или лица, имеющего право действовать от имени Участника размещения заказа. 

	[bookmark: _Toc222892034][bookmark: _Toc293683771]2.5  СВЕДЕНИЯ О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИИ

	1
	Порядок подачи заявок
	1. Участник размещения заказа подает заявку по форме, представленной в документации и в сроки, установленные в Извещении о проведении запроса предложений.
2. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений.
3. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день и время окончания срока подачи заявок, указанного в извещении о проведении запроса предложений. 
4. Участник размещения заказа вправе подать заявку на участие в запросе предложений в любой момент с момента размещения на официальном сайте Российской Федерации www.zakupki.gov.ru, сайте Заказчика www.uniikm.ru и сайте электронной торговой площадки В2В-Center https://www.b2b-center.ru/, извещения о проведении запроса предложений в электронной форме до предусмотренных пунктом 1 настоящего раздела настоящей документации по запросу предложений даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.
5. Заявка на участие в запросе предложений в электронной форме  направляется Участником размещения заказа оператору электронной площадки в форме электронного документа, содержащего предусмотренные пунктом 2 подраздела 2.4 Информационной карты настоящей документации сведения и документы к заявке.
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[bookmark: _Toc293683795]Раздел 3. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
ФОРМА 3.1 ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
	На бланке организации
Дата, исх. номер

	
	Генеральному директору 
ОАО «Уральский научно-исследовательский институт композиционных материалов»
В.Ю. Чунаеву


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
на право заключения договора на поставку________(указать предмет запроса предложений)________
	1.
	        Изучив документацию по запросу предложений на право заключения вышеупомянутого договора, а также применимые к данному запросу предложений законодательство и нормативно-правовые акты
____________________________________________________________________________________________
(фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица.))
в лице, _____________________________________________________________________________________
                                             (наименование должности руководителя (уполномоченного лица) и его Ф.И.О.) 
сообщает о согласии участвовать в запросе предложений  на условиях, установленных в документации по запросу предложений на поставку __________(предмет запроса предложений), и направляет настоящую заявку.  

	2.
	        Мы согласны поставить, предусмотренный запросом предложений Товар в соответствии с Техническим заданием (Приложение №2 к извещению о проведении запроса предложений), Проектом договора (Приложение №3 к извещению о проведении запроса предложений), в полном соответствии с предложением о функциональных и качественных характеристиках товаров на ______ лист (Приложение №___ к настоящей заявке), по цене договора ______________, сроком поставки________(дней, недель) и сроком предоставлении гарантии качества на товар________(месяцев, лет).

	3.
	        Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в запросе предложений  информации и подтверждаем право Заказчика, запрашивать в уполномоченных органах власти, уточняющую  представленные нами сведения.

	4.
	       Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении:
___________________________________________________________________________________________
(наименование организации Участника размещения заказа)
не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам  в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25% (двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов Участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

	5.


6.
	В случае присвоения настоящей заявке первого номера и признания нас победителем закупки, мы берем на себя обязательства в установленный срок подписать Договор (Приложение №3 к извещению о проведении запроса предложений),  на условиях, определенных документацией по запросу предложений и согласно нашей заявке.
В случае, если настоящей заявке будет присвоен второй номер и победитель закупки будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать договор на условиях, определенных  документацией по запросу предложений и согласно нашей заявке.

	7.
	        Мы готовы предоставить все необходимые документы в соответствии с требованиями документации по запросу предложений. По требованию Заказчика, представить в бумажном виде заверенные копии, либо (по требованию Заказчика) заверенные нотариально копии, любых документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений. 

	8.
	      Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком, нами уполномочен: ______________________________________________
                                                                                            (Ф.И.О. телефон представителя Участника размещения заказа)
Все сведения о проведении запроса предложений просим сообщить уполномоченному лицу.

	9.
	Настоящая заявка действует на период проведения запроса предложений и в течение 30 календарных дней с момента подписания и опубликования протокола подведения итогов.

	10.
	Наши реквизиты: телефон: ___________, факс: ____________, e-mail ___________, банковские реквизиты:____________________________________

	
	__________________________
	 ___________________________
	 __________________________

	
	             (должность)
	                  (подпись)       
                                      М.П.
	(Ф.И.О.)



Примечание: Место нахождения Участника размещения заказа, указанное в настоящей форме, должно соответствовать адресу (месту нахождения) указанному в выписке из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), в учредительных документах участника размещения заказа.

ФОРМА 3.2. ФОРМА СВЕДЕНИЙ О  КАЧЕСТВЕННЫХ И КОЛИЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ 

Приложение № ___ к заявке 
на участие в запросе предложений

  
	Наименование
Товара
	Технические характеристики
	Количество
Товара
	Цена единицы Товара
(в том числе НДС), руб.
	Общая стоимость Товара (в том числе НДС), рублей

	
	
	
	
	




		№
	Наименование
	Сведения об Участнике запроса предложений (заполняется Участником запроса предложений)

	1
	Полное наименование и адрес Участника запроса предложений
	

	2
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника запроса предложений
	

	3
	Свидетельство о регистрации (дата и номер, кем выдано)
	

	4
	ИНН / КПП  Участника запроса предложений 
	

	5
	Информация об отнесении Участника к субъектам малого или среднего предпринимательства (в соответствии с ФЗ РФ от 24.07.2007г. №209-ФЗ)
	

	6
	Юридический адрес
	

	7
	Почтовый адрес
	

	8
	Фактическое местонахождение
	

	9
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р/с и к/с)
	

	10
	Контактные телефоны (с указанием кода страны и города)
	

	11
	Факс (с указанием кода страны и города)
	

	12
	Адрес электронной почты
	

	13
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника запроса предложений, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника запроса предложений, с указанием должности и контактного телефона
	

	14
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника запроса предложений с указанием должности и контактного телефона
	


ФОРМА 3.3. АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ









	

_________________________________
(фамилия, имя, отчество
подписавшего заявку)

_________________________________
(должность)
	

___________________________
(подпись)


М.П.
















Раздел  4. ОБРАЗЦЫ ФОРМ ЗАПРОСОВ И УВЕДОМЛЕНИЙ ДЛЯ УЧАСТНИКОВ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

[bookmark: _ФОРМА_2.1_ФОРМА_ЗАПРОСА_РАЗЪЯСНЕНИЙ][bookmark: _Toc293683797]ФОРМА 4.1 ФОРМА ЗАПРОСА О РАЗЪЯСНЕНИИ ПОЛОЖЕНИЙ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ЗАПРОСУ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Бланк участника размещения заказа
(при наличии) 

 
	Дата 
	Кому

	«___» __________ 201__ года
	____________________________
(наименование заказчика)


 
ЗАПРОС 
О РАЗЪЯСНЕНИИ ПОЛОЖЕНИЙ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ЗАПРОСУ ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

	1. Способ размещения заказа и предмет закупки

	Форма торгов 
	Запрос предложений в электронной форме

	Номер (код) закупки 
	

	Название закупки 
	

	Предмет договора
	

	2. Сведения об участнике размещения заказа

	Наименование (Фамилия, Имя, Отчество)
	

	Место нахождения (Место жительства)
	

	Почтовый адрес  
	

	Контактное лицо 
	

	Телефон
	

	Адрес электронной почты 
	

	3. Положения документации о запросе предложений в электронной форме (пункт, раздел), которые требуют разъяснения
	Вопрос 
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ФОРМА 4.2 ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТЗЫВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ


Бланк участника размещения заказа
(при наличии) 


	Дата 
	Кому

	«___» __________ 201__ года
	____________________________
(наименование оператора электронной площадки)



УВЕДОМЛЕНИЕ 
ОБ ОТЗЫВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 
 
	1. Способ размещения заказа и предмет закупки

	Форма торгов 
	Запрос предложений в электронной форме

	Номер (код) закупки 
	

	Название закупки 
	

	Предмет договора
	

	Номер лота
	

	2. Сведения об участнике размещения заказа

	Наименование (Фамилия, Имя, Отчество)
	

	Место нахождения (Место жительства)
	

	Почтовый адрес  
	

	Контактное лицо 
	

	Телефон
	

	Адрес электронной почты 
	

	3. Сведения об отзываемой заявке на участие в запросе предложений в электронной форме

	Регистрационный номер заявки 1
	

	Дата подачи заявки 
	

	Время подачи заявки 
	




	Примечание:
	Номер закупки, регистрационный номер заявки, а также дата, время подачи заявки на участие в открытом запросе предложений должны соответствовать сведениям электронного документа, направленного оператором электронной площадки.




1

